O P/ 1PP-7 25
WA - P -8 /z02/5

REGULAMIN

KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI W KOLBUSZOWEJ
T
z dnia ﬁMQ{J’Q ...... 2023 r.

zmieniajacy regulamin Komendy Powiatowej Policji w Kolbuszowej

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2023 r. poz.
~ 171) postanawia sie, co nastepuje:

§1
W regulaminie Komendy Powiatowej Policji w Kolbuszowej z dnia 30 sierpnia 2012 r.
zmienionym regulaminem z dnia 10 maja 2016 r., regulaminem z dnia 3 czerwca 2016 r.,
regulaminem z dnia 9 grudnia 2016 r. oraz regulammem z dnia 10 listopada 2022 r.,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 7 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) komorki organizacyjne w stuzbie prewencyjnej:
a) Wydziat Prewencji i Ruchu Drogowego,
b) Jednoosobowe Stanowisko do spraw Prasowo-Informacyjnych,
c) Posterunek Policji w Majdanie Krélewskim,
d) Posterunek Policji w Ranizowie”.
2) § 7 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) komérki organizacyjne w stuzbie wspomagajacej dziatalno$é Policji w zakresie
organizacyjnym, logistycznym i technicznym:
a) Ogniwo Wspomagajace,
b) Zespot Bezpieczenstwa Informacii,
c¢) Jednoosobowe Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy”.
3) § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,§ 11.1. Komendant Powiatowy Policji sprawuje nadzér nad:
1)  Wydziatem Kryminalnym;
2) Jednoosobowym Stanowiskiem ds. Prasowo-Informacyjnych;
3) Ogniwem Wspomagajacym;
4) Zespotem Bezpieczenstwa Informaciji;
5) Jednoosobowym Stanowiskiem do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy”.
4) § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,§ 11.2. 1 Zastepca Komendanta Powiatowego Policji sprawuje nadzér nad:
1)  Woydziatem Prewencji i Ruchu Drogowego;
2) Posterunkiem Policji w Majdanie Krélewskim;
3) Posterunkiem Policji w Ranizowie.
) W § 15 po pkt 17 dodaje sie:
,18) prowadzenie rozpoznania przydzielonych rejonéw pod wzgledem osobowym,
terenowym, zjawisk i zdarzen majgcych wptyw na stan bezpieczenstwa
i porzadku publicznego;
19) realizowanie zadan z zakresu profilaktyki spoteczne;j;
20) realizowanie zadan z zakresu $cigania sprawcoéw przestepstw i wykroczen;
21) kontrolowanie przestrzegania prawa powszechnie obowigzujgcego oraz
przepisdw prawa miejscowego;
22) dokonywanie biezgcej analizy stanu bezpieczenstwa w przydzielonych rejonach
wykorzystujac informacje o stanie bezpieczenstwa i porzgdku oraz analizy stanu
bezpieczenstwa i porzadku na potrzeby dyslokacji stuzby;



8)

23) przygotowywanie planu dziatania priorytetowego na podstawie zdiagnozowanych
oczekiwan spotecznych oraz analiz zagrozenia w rejonie”.
skresla sie § 15 a,
w § 18: w pkt 2 dodaje sie:
,u) obstuga administracyjna policjantow w zakresie gospodarki mieszkaniowej oraz
prowadzenie catosci spraw zwigzanych z gospodarkg mieszkaniowg i naliczaniem
$wiadczen pienieznych zwigzanych z prawem do lokalu mieszkalnego,
w) prowadzenie obstugi sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Kolbuszowej
i | Zastepcy Komendanta Powiatowego Policji w Kolbuszowej,
y) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow,
z) wykonywanie zadan stuzby ochrony przeciwpozarowej”.
po §18 dodaje sie §18a w brzmieniu:
, § 18 a. Do zadan Jednoosobowego Stanowiska do spraw Bezpieczenstwa i Higieny

Pracy nalezy:

1) przeprowadzanie przeglagdow warunkéw pracy oraz przestrzegania zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, ze szczegélnym uwzglednieniem stanowisk pracy, na
ktorych sg zatrudnione kobiety w cigzy i osoby niepetnosprawne oraz pracownicy
wykonujgcy prace zmianows,

2) sporzadzanie co najmniej raz w roku okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny
pracy zawierajgcych propozycje przedsiewzie¢ majgcych na celu zapobieganie
zagrozeniom zycia i zdrowia policjantéw i pracownikéw oraz poprawe warunkow pracy,

3) udziat w ustalaniu okolicznoéci i przyczyn wypadkéw w stuzbie i pracy, prowadzenie
catosci dokumentacji z tego zakresu oraz monitorowanie realizacji wnioskow,

4) wspotpraca z wtasciwymi komodrkami w zakresie organizowanie i przeprowadzanie
szkolenh z zakresu bhp,

5) wspotpraca z innymi komorkami i instytucjami przy opracowywaniu kart zagrozen
oraz oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy oraz zapoznawanie z nimi
policjantéw i pracownikow”.

§ 19 otrzymuje brzmienie:

,§ 19 Do zadan Zespotu Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych oraz systemoéw teleinformatycznych
w ktérych sg przetwarzane informacje niejawne oraz nadzér w tym zakresie,

2. prowadzenie kancelarii tajnej,

3. prowadzenie postepowan sprawdzajgcych, okreslonych w przepisach ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U z 2019, poz. 742 z poz.
zm.) oraz kontrolnych postepowan sprawdzajgcych wobec policjantéw, pracownikdow,

4. koordynowanie i realizowanie zadan w zakresie zmiany lub zniesienia klauzuli

tajnosci z materiatow niejawnych wytworzonych w Komendzie oraz z materiatow

wytworzonych przez podmioty dla ktérych Komenda jest nastgepcg prawnym,

z wytgczeniem materiatéw dla ktérych wiasciwym do zmiany [tib zniesienia klauzuli

tajnosci jest Komendant Gtéwny Policji lub Komendant Wojewddzki Policji,

realizowanie zadan inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego,

realizowanie zadan wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych osobowych oraz

zapewnienie wykonywania zadan inspektora ochrony danych osobowych,

7. prowadzenie czynnosci wyjasniajgcych w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci
i incydentéw dotyczgcych naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych oraz
wspotpraca z UODO,

8. prowadzenie zbioru o$wiadczen o stanie majatkowym policjantow Komendy,

9. kontrolowanie stosowania przepiséw o ochranie informacji niejawnych,

10. prowadzenie sktadnicy akt Komendy,

11. gromadzenie, ewidencjonowanie, przechowywanie, opracowywanie, zabezpieczanie
i ochrona materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej kategorii
stanowigcych zaséb archiwalny, :
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Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W porozumieniu

KOMENDANT

nadinsp. D Matusiak

udostepnianie zasobu archiwalnego uprawnionym podmiotom oraz sporzgdzanie
informacji na podstawie dokumentacji zgromadzonej w sktadnicy akt,

brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,B” oznaczonej symbolem ,B”
i ,BE”, ktorej okres przechowywania uptynat,

sprawowanie nadzoru nad procesem brakowania dokumentacji niearchiwalnej
kategorii ,B” oznaczonej symbolem ,BC”, przeznaczonej do zniszczenia, wytworzonej
przez poszczegodlne komorki organizacyjne jednostki.

wspotpraca z Instytutem Pamieci Narodowej w zakresie realizacji ustawy z dnia
18 grudnia 1998r. o IPN — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.
sporzadzanie corocznego sprawozdania z ruchu akt archiwalnych.

przeprowadzania skontrum zasobu archiwalnego zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawnymi,

przeprowadzanie kwerend archiwalnych,

organizowanie profilaktyki i konserwacji zasobu archiwalnego,

organizowanie przeprowadzanie szkolen w zakresie ochrony informagji niejawnych
oraz zasad archiwizacji, a takze realizowanie innych przedsiewzie¢ szkoleniowych
i instruktazowych w tym zakresie,

wspdipraca z Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Instytutem Pamieci
Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu oraz innymi
stuzbami i podmiotami w zakresie przewidzianym przepisami prawa,

prowadzenie czynnosci wskazanych w art. 17 ustawy o ochronie informadgji
niejawnych w przypadku naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
ewidencjonowanie, rozpowszechnianie, kompletowanie, aktualizowanie
i wypozyczanie aktéw prawnych,

organizacja i prowadzenie obstugi kancelaryjnej Komendy tj. kancelarii jawnej, w tym
ewidencja, rejestrowanie, doreczanie i wysytanie korespondenciji adresatom,

nadzor nad wytwarzaniem i obiegiem dokumentéw jawnych w Komendzie,

nadzér nad terminowym archiwizowaniem przez policjantéw i pracownikow
wytworzonej i otrzymanej dokumentagciji,

rozliczanie policjantéw i pracownikdw z pobranej korespondenc;ji”.

§2

JEWODZKI POLICJI
OWIE




UZASADNIENIE

Zmiany w regulaminie Komendy Powiatowej Policji w Kolbuszowej wynikajg
z koniecznosci witgczenia komorki o nazwie Rewir Dzielnicowych w struktury Wydziatu
Prewencji i Ruchu Drogowego podlegtej naczelnikowi wydziatu. Zmiana ta pozwoli okresli¢
formy nadzoru nad wykonywaniem zadan przez poszczegolnych dzielnicowych.

Dodatkowo utworzono Zespo6t Bezpieczenstwa Informacji, co ma celu ujednolicenie
catoksztattu zadan dotyczgcych przestrzegania przepiséw
o ochronie informacji niejawnych oraz ochronie danych osobowych w jednostce. W celu
utworzenia tej komorki zlikwidowano dotychczasowg komdrke o nazwie Zespot ds. Ochrony
Informacji Niejawnych.

W celu dostosowania do obowigzujgcych przepiséw w zakresie stuzby bezpieczenstwa
i higieny utworzono Jednoosobowe Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

Wejscie w zycie regulaminu nie spowoduje skutkéw finansowych.

Stanowisko radcy prawnego Komendanta Powiatowego Policji w Kolbuszowej.

Niniejszym wskazuje, ze powyzszy projekt zmian regulaminu Komendy Powiatowej Policji w
Kolbuszowej (§1 ust. 1 — 9, §2 oraz uzasadnienie projektu) jest poprawny pod wzgiedem formalno-
prawnym.

Krakdw, 18 stycznia 2023 r.



